Sefior

Guatemala 30 de Septiembre 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Respetable Viceministro:

Respetable Viceministro:

De manera atenta me airijo' a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades,
" conforime a io estipulado en el Contrato Administrativo por Servicius Técriicos Numero 5131-2019
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 586-2019, correspondiente al mes de
septiembre del 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura A No.000012

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucion y
archivo de los documentos que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los diferentes
centros deportivos y recreativos de la Direccién general Deporte y Recreacidn.

Brindar apoyo en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segtin corresponda el estatus de los
mismos.

Apoyar en el desarrollo de alineamiento para la organizacién y coordinacién de los eventos
a realizarse en los diferentes centros deportivos.

Apoyar en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes centros
deportivos.

Apoyar en el desarrollo de alineamientos para la verificacién del cumplimiento del POA.
Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento
de centros deportivos.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién de
Areas Sustantivas.

Otras relacionadas al servicio que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

a) Apoye en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo distribucién y archivo de los
documentos que ingresa al departamento.

b) Apoye en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del Departamento de
Deporte y Recreacién e informar segtin corresponda el estatus de los mismos.

c) Apoye en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de centros
deportivos

d) Apoye en el control del cuadro de mantenimientos de los centros deportivos

-e)--Apoye-en el control de las facturas gue ingresan en ia jefatura de los centros deportivos

f) *-Apeye en‘ia tactura de los contratos de jos mantenimientos de los ceniros deportives - cenie s

g8) Apoye a verificar el POA del centro deportivo gerona
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